
國     立     台     灣     大     學  
        國外出差旅費報告表(限無法使用差勤系統者使用)

                                                                第　　頁共　　頁

姓名 (Name) 職稱
(Title) 

eg. Master student or
PhD student

職等

出差事由 參加國際學術會議(Title of the conference)

中華民國(Year)年(Month)月(Date)日 Com
b i n 共計(Total days)日附單據(Amount of Receipts)張

月 (Month)

總計(NT$)
(Total)

日 (Date)

起訖地點 From                to             

工作記要 參加國際學術會議(Please state the title of the conference)

交通費

飛機 (how much you paid for the flight)

船舶

長途大眾
陸運工具 (how much you paid for the public transportation on land)

生活費(US$) (how much you paid for the living expenses)

辦公費

手續費

保險費

行政費 (how much you paid for the registration fees)

禮品交際
費及雜費

總　計 (Total of your expenses)

單據號數

備　註

出差人 單位主管 主辦人事人員 主辦會計人員
機關首長或

授權代理人
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