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教務處主政高教深耕計畫經費兼任助理系統操作教學 

進入 my NTU →《短期人員經費管理系統-申請》 或是點網址：https://my.ntu.edu.tw/shortTermNTuer/fillBudgetNo.aspx 

 

  

輸入 L3/L6經費代碼，點查詢，系統將自動產出經費名稱 

點選下一步 

https://my.ntu.edu.tw/shortTermNTuer/fillBudgetNo.aspx
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 填入身分證號 

(系統會同時判別是否為台大學生) 

提交申請時間需在聘期起日三天前，

以配合相關業務單位審核作業時程 

 

深耕經費類型請選擇「勞僱型」 

職稱請選擇「兼任行政助理/臨時工/工讀生」 

預計單月最高支領需與預計平均薪資總額需一致 

請填入「時薪」金額，且最高不得超過基本工資*1.5倍， 

需被單月最高支領金額整除 

以下標示*皆為必填欄位 
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勞保加保日期須與聘期起日一致 
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點選送出後會跳出右方資訊顯示已送出待審
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經教務處秘書室同仁審核通過後會如下方所示，點申請表(含勞健加保)  
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填入相應欄位及主管核章 

需附上身分證正反

面，如非本國人，需

附上居留證及工作

許可證 
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為避免勞資糾紛，請用人單位檢附用印後契約書(1式 2份)，以供勞檢單位檢核。 

 


