
教務處主政深耕計畫經費 

學生兼任勞僱型行政助理/臨時工(或工讀生)申請作業流程圖 

 

＊如單位擬於深耕計畫聘僱兼任教學助理，請登入教務處教學助理管理系統：

https://if190.aca.ntu.edu.tw/msta/Default.aspx(教務處教學助理管理系統於每年 1月、8

月開放建置），點選深耕計畫教學助理，建置教學助理聘任資料，於系統印出教學

助理申請書、契約書及相關聘僱資料，完成用印後於聘期起始日前 3 個工作日送

教務處核定。 

 

確認擬任用人員後，於聘期起始日前 7日至 myNTU 

「myNTU 部分工時人員管理系統(原「短期人員經

費管理系統)」申請端建置資料，檢核經費是否衝突  

(注意:勞僱型人員聘期不得追溯) 

經費檢核 

填寫申請書，並依規定檢附相關文件送

各級主管核章，並於聘期起始日前 3 個

工作日送教務處核定 

不同意擬任用人員 

申請案 

已在教育部補助經費項下 

(如深耕計畫) 按月支領固定

津貼者，不得重複支領同計畫

(即同一經費代碼)之其他酬勞 

聘期起始日前 1 個 

工作日下午 4 時前送人事

室辦理加保後，已核定之申

請書正本及相關文件送回

教務處 

 

⚫ 契約書 (已核定之申請書正本裝訂

於後) 送文書組用印後，甲方應由用

人單位存 1 份，乙方受聘人存 1 份 

⚫ 申請書、契約書正本等送回用人單位

留存 

經費衝突 

勞僱型 
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