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教務處主政教學助理申請須知 
115/04/30 製 

 

Q1 哪些課程可向教務處申請教學助理？申請時程及作業？ 

A1  申請教務處教學助理之課程分為以下兩大類： 

一、全校性共同課程，如大一英文、進階英語、大學國文、微積分、普通化

學(含實驗)、普通物理(含實驗)、普通生物(含實驗)等，但不包含通識課

程，如為通識課程請洽共同教育中心申請。 

二、具服務一定比例(50%以上)外系學生修習之課程，如東南亞語言或歐洲語

言課程、普通心理學、總體經濟學、個體經濟學、會計學、機器人學習

等。 

教務處於每年學期結束前函發下一學期教學助理申請通知(6月及12月)，並開

放「教務處教學助理申請系統」，由申請單位以公務帳號登入，於系統開放

期間內完成教學助理員額申請之建置。 

 

Q2 教務處教學助理配置原則？ 

A2  依據本校教務處教學助理制度獎勵金施行細則第三條規定辦理： 

一、討論課教學助理(A類教學助理)：修課人數達四十人之課程，以每二十名

至二十五名修課學生配置一名教學助理為原則。 

二、實驗(實習)課教學助理(B1類及B2類教學助理)：依各學科分組實驗或實習

之慣例，原則上每八至五十名修課學生配置一名教學助理，配置名額經

審核單位個別審查後決定。  

三、一般性教學助理(C類教學助理)：修課人數達八十人之課程，以每八十名

修課學生配置一名教學助理為原則。  

四、語文類教學助理(D類教學助理)：修課人數達三十人之課程，以每三十名

修課學生配置一名教學助理為原則。  

五、體育類教學助理(E類教學助理)：修課人數達四十人之課程，得配置一名

教學助理。 

教務處得依授課教師教學需要(包含非語文類之英語授課課程)及過去教學成效，

酌予增減教學助理人數。 

 

Q3 教學助理獎勵金(中授課程vs.英授課程)發放標準？ 

A3  中授課程之教學助理：依據本校教務處教學助理制度獎勵金實施辦法第四條

規定，本校教務處教學助理每月獎勵金，博士級新臺幣（下同）8,000元-

10,000元、碩士級6,000元-7,500元、學士級4,000元-6,000元。 

英授課程之教學助理：依據本校雙語教育中心「全英語授課教學助理獎勵金

實施計畫」，每月獎勵金發放標準上限為博士級12,000元、碩士級9,500元及

學士級7,000元。 
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Q4 教學助理獎勵金發放原則？ 

A4 獎勵金按月發放，每學期原則發放 4 個月（配合 16 週學制）。 若因教學安排

需要，可專案申請至多發放 5 個月。 
 

Q5 申請通過後如何得知？ 

A5  教務處於開學前函知申請單位當學期教學助理核定結果，並開放「教務處教

學助理管理系統」，由申請單位承辦人以計中帳號登錄，於系統開放期間內

完成教學助理聘僱資料之建置。 
 

Q6 開學後是否可以追加教學助理？ 

A6 若不影響原核定獎勵金總額，經教務長簽核同意後可增聘；若涉及追加員額

或補足獎勵金差額，須經專案簽文至教務長核准後始可辦理。 

 

Q7 教學助理差勤管控及薪資報帳注意事項？ 

A7 請詳見教務處主政教學助理制度 FAQ。 

 

Q8 如教學助理在學期中提出離職，流程為何? 剩餘經費可否繼續運用或需繳回? 

A8      

一、如教學助理因個人生涯規劃申請休學或提前離職者，請填妥教學助理辦理離職

手續單，如為基礎專業課程教學助理，請送教務處秘書室審核；如為通識課程

教學助理，請送共同教育中心審核，完成用印後送人事室辦理退保作業，即完

成離職流程。 

二、剩餘之教學助理獎勵金由教務處於學期末統一收回，並作為下一學期教學助理

獎勵金統籌分配。 

https://if190.aca.ntu.edu.tw/msta/Default.aspx
https://if190.aca.ntu.edu.tw/msta/Default.aspx
https://www.aca.ntu.edu.tw/WebUPD/aca/SecretariatService/TA%E5%B8%B8%E8%A6%8B%E5%95%8F%E9%A1%8C_26071416372492717.pdf
https://www.aca.ntu.edu.tw/WebUPD/aca/SecretariatService/%E6%95%99%E5%AD%B8%E5%8A%A9%E7%90%86%E8%BE%A6%E7%90%86%E9%9B%A2%E8%81%B7%E6%89%8B%E7%BA%8C%E5%96%AE.docx
https://www.aca.ntu.edu.tw/WebUPD/aca/SecretariatService/%E6%95%99%E5%AD%B8%E5%8A%A9%E7%90%86%E8%BE%A6%E7%90%86%E9%9B%A2%E8%81%B7%E6%89%8B%E7%BA%8C%E5%96%AE.docx

