112.11版
國立臺灣大學教學研究單位評鑑
○○學院○○○學年度院評鑑指導委員會會議紀錄
（本會議紀錄格式僅供參考，各單位可以慣用格式呈現之）
日期：○○年○○月○○日（星期○）○午○○:○○
地點：○○○○會議室（線上會議或實體會議皆可）
主席：○○○院長
出席：○○○、○○○、○○○
列席：○○○、○○○、○○○
紀錄：○○○

1、 報告事項
1、 ○○○
2、 ○○○
2、 討論事項
案  由：○○○
說  明： 
1、 ○○○
2、 ○○○

[bookmark: _Hlk147154606]決  議：
3、 臨時動議
4、 [bookmark: _GoBack]散會：○午○○:○○


