科技部千里馬計畫期滿作業
以下流程都是自行跑件，除非系所願意幫忙跑件
· 出發前：請保留所有科技部千里馬計畫通知之相關公文副本，以便結案作業時附上，如﹝科技部補助金額撥款單公文影本﹞。
· 報到手續：自補助起始日(抵達國外研究機構)30日內，須於科技部網站辦理線上報到手續。忘記報到回國後仍可補辦，請自行聯絡科技部廖沛茹小姐，電話：(02)2737-7123。
------------------ 線上部分：科技部人才培育計畫網站 ------------------
(1) 先上科技部網頁進行﹝補助期滿作業﹞，填妥相關資訊，包括研究心得與建議、國外教授出俱之評估信函、護照資料頁及完整出入境戳記內頁，送出後等科技部審核。
· 以上程序返國一個月內完成，以下兩個月內完成

--------------- 院所部分：助理報帳、指導老師及院所簽章---------------
(2) 審核通過約一兩天後會以email通知，收到email按照指示再回科技部網頁，找到新增的相關檔案﹝補助公費結算表﹞。請系上負責報帳的助理幫忙在「台大帳務系統」印出﹝台大支出黏存單﹞：到報帳管理下的代管計畫報帳(105CD601)，選擇種類代管計畫，之後輸入你的千里馬核定編號，即可開始輸入帳目資料。項目填上「XXX千里馬國外差旅費」，金額為經由科技部核算後(已領金額-應繳還金額)的「應領金額」，收款方式選擇「沖帳」，收款人寫自己，並註明「XXX借款多少錢，應領多少錢，須繳回多少」。最後即可印出黏存單。

(3) 在﹝支出黏存單﹞下半部浮貼上﹝補助公費結算表﹞，並附上護照資料頁及出入境戳記內頁掃描影本，另外也需附上出發前﹝科技部補助金額撥款單公文影本﹞作為附件。
(4) 將上述所有支出黏存單和支領收據上之蓋章欄簽妥，自行送交指導老師、所辦及院辦蓋章。(使用人：自己、證明人：指導老師、主管單位：所長、計畫主持人：不須蓋章)。
----------------- 行政大樓部分：研教組、出納組、會計室-----------------
(5) 自己所/院上蓋章後，再送交行政大樓。先到研教組(一館二樓)找陳雅薰小姐，她會幫你印出一張﹝公文﹞以及一張﹝支出回收明細單﹞。

(6) ﹝公文﹞請到隔壁教務處秘書室請秘書蓋章。

(7) 拿此張﹝支出回收明細單﹞到出納組(二館115)服務台按繳費紐至櫃檯繳款。
(8) 帶著﹝公文﹞到主計室會計組找賴秋萍小姐，她會繼續為您把整份公文往下送。
流程：科技部線上結案→所上助理報帳→指導老師、所長、院辦蓋章→研教組陳小姐→秘書室蓋章→出納組繳錢→會計室審核組→會計室會計組→完成。
千里馬科技部線上結案問題可以請教：

科技部廖沛茹小姐，電話：(02)2737-7123。

千里馬結案流程問題可以請教：

研教組陳雅薰小姐，電話：(02)3366-2388 #409
千里馬報帳問題可以請教：


會計組賴秋萍小姐，電話：(02)3366-2089
